附件2
汕尾职业技术学院分级科研管理体制实施细则

第一章  总	则
第一条  为充分发挥各二级单位在科研管理中的主动性和创造性，进一步发挥科学研究在学校建设中的重要支撑作用，特制定本实施细则。
第二条	  学校建立“统一领导、分级管理、责任到人”的校、系（院、部等二级单位）两级科研工作管理体制。科研处是学校科研工作的日常管理单位，各二级单位是科研工作的基层组织和管理单位。
第二章 	学校职责
第三条 负责组织编制学校中长期科研发展规划，制定并组织实施学校年度科研项目和科研经费计划，负责制定、修订学校科研政策及科研管理文件。
第四条 负责各级各类科研项目申报工作的宏观组织、协调和全过程管理，负责校级科研项目的组织实施。
第五条 负责科研成果和知识产权管理，负责科研信息搜集整理以及科研档案的管理工作、科研统计工作，负责科研成果奖励的组织申报工作，推进科研成果转化。
第六条 负责科技开发、咨询服务工作及科研合同管理工作，负责与校外政府、企业、科研院所及其他事业单位建立科研联系，负责校内外学术交流活动的组织管理及学术团体的宏观管理工作，协调各二级单位学术活动。
第七条 协助二级单位申报重点实验室、研究基地、工程技术（开发）中心、协同创新（发展）中心等。负责开展各级重点实验室、研究基地、工程技术（开发）中心、协同创新（发展）中心等的评估考核工作。
第八条 负责建立和完善学校科研评价体系，并对各二级单位科研工作进行考核，按学校相关规定给予奖励和处罚。
[bookmark: _GoBack]第九条 科研处、财务处、审计处等职能单位负责科研经费的管理、检查和审计等方面的工作。
第三章   二级单位职责
第十条 根据学校科研工作规划和本单位实际，制定和组织实施本单位科研工作规划，完成学校下达的科研任务，并对本单位科研人员的科研业绩进行考核。
第十一条 负责本单位科研项目申报工作的组织、动员，并召集专家对申报项目进行学术审核、评议与推荐，指导、监督各类在研科研项目。
第十二条 在学校科研经费管理单位的指导下，负责监督和管理本单位的科研经费，对项目经费的使用进行审核，配合学校科研经费审计的相关工作。
第十三条 负责建立本单位的科研项目档案。项目负责人负责建立个人科研项目档案，完整保存立项项目全部资料，有责任为项目参与人提供相关项目档案资料。
第十四条 负责本单位的科研成果统计，建立本单位科研成果的申报、认定机制和相应的奖励办法，促进科研成果质量的提升。
第十五条 负责管理挂靠在本单位的各级研究基地、技术工程（开发）中心、协同创新中心、重点实验室和学术社团等，组织协调申报、管理本单位所属的科研机构，组织协调本单位的各类学术活动。
第十六条 依据学科特色和科研发展规划，制定本单位科研人员的培养方案，进行科研指导，积极推荐中青年科研骨干参与学校组织的各种培训工作，有效提高科研队伍的可持续发展。
第四章 附 则
第十七条	本细则自颁布之日起施行。
第十八条	本细则是学校科研管理工作的基本依据，学校原有相关规定与本细则不一致的，以本细则为准。
第十九条	本细则由科研处负责解释。
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